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x Tajékoztatd a szakdolgozat elkészitésének rendjér

A Kképesitési kovetelmények (289/2005. sz. Korm. deéat, az SZTE Tanulményi és
Vizsgaszabalyzata 18. pont és az SZTE ETSZK Kanulraanyi Ugyrend 18. pont) alapjan
készllt Tantargy program étasai szerint a hallgatonak szakdolgozatot kedizkénie. A
szakdolgozat elkészitése, benyljtasa és megvédésmomizsgara bocsatas feltétele. A
szakdolgozat-készités 6sszesen 20 kreditpontiértek

1. A szakdolgozat célja

A szakdolgozat célja: A képzés soran megismerszikigesen valasztott tudomanyterilet
barmely, az apolas szempontjabdl relevans probléréakk oOnall6, tudomanyos igény
feldolgozasa révén @&egiteni, hogy a hallgaté folyamatosan fejlesszeegeegeit, dvitse
ismereteit; elsajatitsa a konyvtarhasznalat, azlalmmkutatds mobdszereit; szerezzen
tapasztalatot kulonbdzkutatasi mdédszerek alkalmazasaban, tudomanyosyiigélemzés
készitésében; gyakorolja szakmai kérdésekben ahfgpak vilagos, szabatos, targyilagos
kifejtéseét.

2. Kovetelmények

2.1. A szakdolgozatban a hallgat6 valasztott témajat saakmai tevékenysége, szakirodalmi
tajékozottsaga, ismeretei alapjan dolgozza fel.
2.2. Barmely valasztott szakdolgozati téma feldolgoz&szrélag apoldi aspektusbol
torténhet.
2.3. A hallgat6 a valasztott témahoz tartozé alapVetzai szakirodalmi forrasokat tekintse at
- torekedve a nemzetkozi forrasok felhasznalassra €s lUgyeljen arra, hogy a legujabb
forrasok is attekintésre keriljenek.
2.4. A Szakdolgozat készitése apoldknak 1. gy. meglegruk difeltétele A kutatobmunka
alapjai merfoldi két tantargyelemének teljesitése (A kutatbmunépjai 1. gy. és 2. gy.), 2-
2 kreditpont értékben.
2.5.1. Az apolé szakirany nappali és levelezagozatona ,Szakdolgozat készitése
meérfoldk 6" a kovetke# tantargyakbol épuil fel:

e Szakdolgozat készitése apoloknak 1. gy. 60 Oreofifakt 6ra+53 dra egyeni ora) 2

kredit



» Szakdolgozat készitése apoloknak 2. gy. 180 or&dghthkt 6ra t+166 Ora egyéni Ora)

6 kredit

» Szakdolgozat készitése apoloknak 3. gy. 180 Orkdhtiakt 6ra+166 Ora egyéni Ora)
6 kredit

» Szakdolgozat készitése apoloknak 4. gy. 60 oreaofifakt 6ra+53 Ora egyéni 6ra) 2
kredit.

2.5.2 A hallgato6 koteles minden egyes szemeszterbdadaZs munkatervben meghatarozott
szamu konzultaciébn megjelenni és ezt a Szakdolgoydvantarté és értékél lapon a
konzulens alairasaval igazolni.

2.5.3. A félévi teljesitést a konzulens a Szakdolgazatked lap kitbltésével és aldirasaval
ismeri el. A félév végi értékelés minden egyes szsaterben gyakorlati jeggyel zarul. A 8.
szemeszterben ezen kivil a konzulens a szakdolgezgd értékelésekéntbeadasra
alkalmasnak/beadasra nem alkalmasnahkdésiti a dolgozatot.

3. A tanszék/szakcsoport altal biztositott feltétek

3.1. A valasztott téma feldolgozasat a tanszékvigzehkcsoportvezétaltal megbizott, az
adott tudomanyteriletnek megfélekvalifikaciéval rendelke& témavezét tanar segiti. A
témavezet tanar feladata a hallgatd munkgjanak figyelemmidédése mellett annak
eldontése, hogy a szakdolgozat a hallgaté onallokdjanak eredménye-e, az elkészuilt
munka megfelel-e a tartalmi és formai kovetelménmgdk A szakdolgozat a hallgatdé 6nalld
munkaja, a ttmavezetanar csak tanacsot ad, véleményt mond, javaskdnt Nem feladata
példaul a nyelvhelyességi és helyesirasi hibakvi§aa, a dolgozat szerkezetének,
szOvegének valtoztatasa.

3.2. A témaajanlat nyilvanossagra hozatalanak, a télaszt@s, valamint a szakdolgozat
benyujtasanak hataridejét minden évben az SZTEZSggtudomanyi és Szocialis Képzési
Kar Tanrend tanévnaptar fejezete tartalmazza.

3.3. A szakdolgozat éHllitasaval kapcsolatos gépelési, nyomtatasi, raasats egyeb
technikai feladatok megoldasa a hallgat6 feladaktdnez segitségként hasznalhatja a Karon a
hallgatok szamara rendelkezésre all6 szamitastahinfrastrukturat.

4. A szakdolgozat elkészitésének rendje

4.1. A hallgaté elgéként konzulenst és témat valaszt, amelyhez segitségujt a
tanszék/szakcsoport altal biztositott ,Szakdolgozgimakorok” megadasa. Az oktato
megkeresése ajanlott az augusztus 25. és szept&mhkérodtti idszakban, illetve az dls
oktatasi/konzultacios héten. Amennyiben az oktatdlalfja a konzulensi munkéat, a
.Szakdolgozat témajanak, konzulensének kivalasztasgomtatvanyt - Kkitoltése és
konzulenssel torténalairatasa utan - a tanszék/szakcsoport oktataszdgnél kell leadni.
A valasztott szakdolgozati témat a tanszék/szakuosoezedjével el kell fogadtatni, majd
ezutan az elfogadott témat a Tanulmanyi €s Oktzdésszesi Iroda regisztralja.

4.2. A témavélasztdssal, benyujtadssal, védéssel kaposdiataridket a tanrend tartalmazza
(illetve a hataridk megtalalhatdk a kar honlapjan a Tanulmanyi hdé&rmendpont alatt).

4.3. A témavezdivel tortént egyeztetés alapjan a hallgaté szakdalgd szabadon valasztott
témabol is készitheti.



4.4. A téma vagy a témavedetvaltoztatdasahoz a hallgatonak be kell szerezni a
tanszékvezéiszakcsoportvezét engedélyét és a megfélelnyomtatvany Kkitdltésével a
modositast ismételten a tanszek/szakcsoport okraedjének kell leadni.

4.5. A szakdolgozat-készités kurzusok meghirdetése, &bé€rdemjegyek rogzitése a
koradbbiakhoz képest megvaltozott az elektronikugexn bevezetése utan. Az ezzel
kapcsolatos informéaciék megtalalhaték a hallgatébes felleten.

4.6. Az elkészUlt, a tartalmi és formai kovetelménydkneegfeleb szakdolgozatot az 5-8.
szemeszterhez tartoz6 Szakdolgozat nyilvantartéri&keb formanyomtatvanyokkal egyuitt
egy spiralozott példanyban (amelyet az értékelén uh hallgatdo visszakap) és egy
adathordozén (DVDa Tanrendben megjelolt hatasié a Tanulmanyi és Oktatasszervezési
Iroda illetekes munkatarsanak kell benyudjtani. Aadishoz a témavedetanar beadasra
alkalmas zaradékkal ellatott hozzajaruldsa szikséges, enhidkydban a hallgato
zarovizsgara nem bocsathaté.

5. A szakdolgozat értékelése

5.1. Az elkészillt szakdolgozatot a tanszék/szakcsofitat felkért opponens a megadott

szempontok alapjan elbiralja, szoveges értékeléstik (amely tartalmazza az esetleges
opponensi kérdéseket is), és 1-5-ig tefjedztalyzattal ertékeli.

5.2. A szbveges biralatbdl a Tanulmanyi és Oktatasszésr Iroda egy példanyt, legalabb

egy héttel a zardévizsgastt, a hallgatd rendelkezésére bocsat.

6. A szakdolgozat védése

6.1. A szakdolgozat sz6beli védésérel meghatarozott éghontban, haromtagu bizottsagtel
torténik, melynek Gsszetételét a Kari Tanulmanyiytdgd 18/57. pontja szabalyozza. A
védeés nyilvanos.

6.2. A hallgat6 a szébeli védésenaximum 10 percbenismerteti dolgozatat, kutatasanak
lényeges aspektusait (lebilety audiovizudlis eszkdzzel szemléltetve) és reagabpponens
véleményében megfogalmazottakra, valamint az opminkérdésekre. A bizottsag az
opponens véleménye, valamint a szébeli védés alabid@pitia meg a szakdolgozat vegleges
érdemjegyét.

6.3. A dolgozat opponens altal elégtelenre vald éréeeksetén a Kari Tanulmanyi Ugyrend
18./53. és 54. pontja szerint kell eljarni.

7. Felmentés a szakdolgozat készités kotelezetesédpl
Az illetekes tanszék/szakcsoport végetfelmentést adhat a szakdolgozat elkészitésések é
védeésének kotelezettsége alol a Kari Tanulmanyrélgy 18/55. pontjaban foglaltak alapjan.

8. Egyéb kérdések

Az Utmutatoban nem emlitett kérdésekben az SZTEZI'¥S a Kari Tanulmanyi Ugyrend
eléirasai érvényesek.



x Tajékoztatd a formai és tartalmi kdvetelményeksl

1. A SZAKDOLGOZAT FELEPITESE ES FORMATUMA
A szakdolgozat az alabbi részékAll.

1.1 Boritolap

Spiralozott formatum.

(A boritdlap 1/3 és 2/3 oldal hataran SZAKDOLGOZf¥Tirat, kbzépre zart.

A boritolap jobb als6 részén NEV, alatta SZEGED)®0Betinagysag mindkét esetben a
sablon szerint.).

1.2 Cimoldal

A cimoldalnak tartalmaznia kell:
Intézmeény, kar, szak, tagozat megnevezése (laelsélrésze)
a szakdolgozat cimét (1/3 és 2/3 oldal hataronépiizzartan)
a szakdolgoz6 nevét (a lap also jobb oldali részén)
a témavezétnevét, beosztasat (a lap also6 bal oldali részén).

1.3 Tartalomjegyzék

A tartalomjegyzéket legutoljara készitjuk el a sagszerkessiel, amikor a dolgozat
szOvegszerkesztéseével teljesen készen vagyunk.

1.4 Bevezetés

A bevezebnek a témavalasztas indoklasan (szakmai/tarsadgelemivsége és itszefisége)
tul tartalmaznia kell a vizsgalati probléma meglatggzasat is.

1.5 Fejezetek

A szakdolgozat tovabbi részét fejezetekre tagoljBkilkség esetén az egyes fejezetek
alfejezetekre bonthatok. Minden fejezetnek és edfefnek cime van. A cimeket decimdlis

rendszerben sorszamozzuk. A bevezetés nem kesilégsnozasra.

Az alfejezetekre bontast csak akkor alkalmazzuk,akt a fejezet tartalma, terjedelme

megkivanja. A par soros alfejezetek nem indokoltak.

1.5.1. Elméleti rész

A kutatasi probléma bemutatasa relevans szakirodalapjan. A szakdolgozat késyé az
elméleti részben bizonyitja, hogy kKelh jartas a kutatdsi probléma szakirodalméban,
rendelkezik a témahoz kapcsolodo tudomanyteridgivalt ismereteivel.

1.5.2. Empirikus rész

Az empirikus rész a kutatasi problémaval kapcsekaio megfogalmazott hipotéziseken
alapulo sajat vizsgalat.

Az 6ndllé vizsgélati rész alfejezetei:



* Avizsgalat célja

» A vizsgalat hipotézisei

» A vizsgalat médszereinek, eszkozeinek a bemutatasa
» A vizsgalat kdrilményei és lebonyolitasa

» A vizsgalati minta kivalasztasi modszerének a batast
* A vizsgalati minta bemutatasa

* Avizsgalati eredmények elemzése és értelmezése

1.6 Osszefoglalas

Ebben a részben ismét roviden utalunk ra, hogyatiavmunkank lIényege, de hosszabban és
részletesebben kell irni arrél, hogy milyen eredyeére jutottunk, azokbdl milyen
kovetkeztetések vonhatok le.

1.7 Szakmai javaslatok

Ebben a részben keril megfogalmazasra a kutattdmények gyakorlati alkalmazasanak
bemutatasa sajat szakmai tertletén.

1.8 Irodalomjegyzék

Itt soroljuk fel azokat a szakirodalmakat, amelyeke szakdolgozat készitése soran
elolvastunk, feldolgoztunk, és amelyekben széreptedményeket, megallapitasokat a
dolgozatunkban felhaszndltunk. Csak olyan szakinodkat szerepeltessink az
irodalomjegyzékben, amikre a dolgozat sztvegesébisy hivatkozas is torténik. Az
irodalom felsorolasa a dolgozat végén a kutatasmedtisy szabalyai szerint torténjen, a
hallgatd altal valasztott formatum (pl. alfabetikuagy forrastipus szerinti) kovetkezetes
alkalmazasaval. A dolgozatban felhasznalt forradpkis szerinti feltintetésének formai
kovetelményei megtalalhatok Elekes Attila Kutatadsrertan c. jegyzetének 16-17. oldalan.

1.9 Kdszonetnyilvanitas

A koszonetnyilvanitas egy gesztus mindazok felé ségitették a szakdolgozat elkészitését,
éeppen ezért nem illik elhagyni a dolgozat végér

1.10 Mellékletek

Ennek a résznek a tartalma igen valtozatos lehein Koteled, hogy a szakdolgozatunk
tartalmazzon mellékleteket. Technikai okok miatt hielyezzik el azokat a nagy mdret
tablazatokat, abrakat, amelyek csak tekelyzetben férnek el.

1.11 Nyilatkozat (1. sz. melléklet)

Itt a hallgatd alairasaval kijelenti, hogy a szdigdaat a sajat munkaja.



2. A SZAKDOLGOZAT KULALAKJARA VONATKOZO FORMAI
ELOIRASOK

Fontos a formai éirasok betartasa, mert ezek hianyaban a szakdetgazd anulmanyi és
Oktatasszervezési Iroda tanulmanyi Ugyifjezat sem veszi a hallgatotol.

2.1 Oldalbedllitas

A/4 formatuma, tajolas: allo,
Margok:
» alsé, fel$ 2,5 cm,

e jobb 2,5cm,

 bal3cm.

2.2 Oldalak szamozasa

Elhelyezés: oldal alja (&ab),

lgazitas: jobbra,

Oldalszamozas a Bevezetés fejezet oldalandkbk@z addigi lapszamoknak megféieh,
A mellékletek mar nem kerllnek szamozésra.

2.3 Egyéb formai kdvetelmények

A dolgozat szévegében az alafvbekezdés stilus a Normal stilus. Ez a kovéikgtenti:
Betiitipus: Times New Roman CE, 12 pt, normal.
Bekezdés: igazitas: sorkizart,
vazlatszint: szévegtorzs,
behuzas: balrdl 0 cm,
jobbraol: 0 cm,
tipusa: el§ sor
mértéke: 0 cm,
térkoz ebtte: 16 fejezet/alfejezet cime: O pt
f6 fejezet cime utani edssor: 12 pt,
alfejezet cime utani éssor: 0 pt
utana: & fejezet/alfejezet utolso bekezdeés utolso sor:t12 p
minden tovabbi fejezet utan: 3 pt
sork6z 1,5 sor.

Ha egy egyébként Normal stilusu bekezdésben példdamelyszovegrészt ki akarunk
emelni, akkor félkover dlt betiiket hasznélunk.

Megengedett az is, hogy a szévegen belll bizongkezuléseket felsorolas jelekkel lassunk
el, ha azt a tartalom megkivéanja.

2.3.1.1. 6 fejezetek kezdete

Minden esetben 0] oldalon keathek. A © fejezetcim utan: 2 sork6z kihagyas.
2.3.1.2. Alfejezetek kezdete

A szbvegben folytatélagosan. Az alfejezetcibtteR sorkoz kihagyas, az alfejezetcim utan: 1
sork6z kihagyas.



2.3.2.Eltérési leha@iségek a megadott hfpustol

+ Cimoldalon:

intézmény, kar, szak, tagozat: 14 pt, félkovér ybad

szakdolgozat cime: 18 pt, félkdveér, nagyibet

témavezet neve, beosztisa: 12 pt, félkbvér

szerd neve: 12 pt, felkovér

a dolgozat készitésének helye épimhtja (Szeged, 2004): 12 pt, félkdver
* Fejezetek, alfejezetek:

1. (f6 fejezet): 14 pt, félkdveér, nagyliet
(alfejezet): 14 pt, félkdvér, kishet

1.1.1.: 12 pt, normél, kishiet
» abrak és tablazatok feliratozasa: 10 pt, félkbveseadve

2.3.3. Tablazatok készitése

A tablazatokat sorszamozzuk, a sorszamozas folymnaategész dolgozatban. Minden
tablazatnak cime is van, ami arra utal, hogy milgdatokat tartalmaz a tablazat.

1. sz. tblazat
A tablazat cime
(Elhelyezése a tablazat felett.)
Forras:
(Amennyiben nem altalunk készitett tablazatrél saé A forrashely megjeldlése a tablazat alattjrmegysag
10 pt, normal.)

2.3.4. Abrak készitése

Az abrakat sorszamozzuk, a sorszamozas folyamategész dolgozatban. Minden abranak
cime is van. Ha az abrank grafikont tartalmaz, akdzb koordinatarendszerben kell 4brazolni
és fel kell tuntetni, hogy az egyes tengelyekelyeniimennyiségeket és milyen
mértékegységben 4brazoltunk. Példaul ha a vizszietgelyen a masodpercekben méit id
abrazoljuk, akkor a tengely ala, a jobb szélérdrat, hogy t[s].

1. sz. 4bra
Az bra cime
(Elhelyezése az abra felett.)

Forras:

(Amennyiben nem altalunk készitett abrardl vanadrrashely megjeltlése a tablazat alattiimegysag 10 pt,
normal.)

Ha olyan &braink, vagy tablazataink vannak, amebgak feké helyzetben férnek el vagy
fél oldal nagysagnal nagyobbak, akkor azokat agkieltekben célszérszerepeltetni.

2.3.5. |dézetek

Sz0 szerinti idézés



llyenkor sz6 szerint idéziink az ilketniibol, és ez esetben az idézett szovegetsigdak kdze
irjuk. Példaul:” Am mmmmm mmmm mmmmm mmm.” (Nagykas, 2000)
Valamint az irodalomjegyzékben szekepbrszam alapjan indexalva.

Tartalmi idézés

Tartalmi idézési akkor van sz0, ha sajat szavainkkal irunk aadgiit az illet miiben
olvastunk. Példaul: Ismeretes, hogy a kommunikéoidm mmm mm. (Nagy és Kis, 2000)
Valamint az irodalomjegyzékben szekiepbrszam alapjan indexalva.

2.3.6. Kdszonetnyilvanitas

Az irodalomjegyzéket kdvéen gépeljik a kdszdnetnyilvanitast.

2.3.7. Nyilatkozat

A nyilatkozat kotele& szovege az 1. sz. mellékletben talalhatd. Semraiteend nincs,
csak feltétlendl sajat kélkeg irja ala.



MELLEKLETEK



1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Kijelentem, hogy a szakdolgozat sajat munkam, minig¢hasznélt forrasmunkéat az
irodalomjegyzékben megneveztem.

A szakdolgozatot az ,Utmutaté a szakdolgozat elitéséhez” kari segédlet alapjan
allitottam 6ssze.

Szeged, 2010. ....coviiiiii e

alairas



x  APOLO SZAKIRANY

Szakdolgozat készitésének éd és munkaterve

Szemeszter

5.

6.

7.

8.

Kredit-érték

60/2

180/6

180/6

60/2

Kovetelmény

Elsédleges tajékozodas és a
koncepcié elkészitése

¢ A szakdolgozat munkacime

¢ Témavalasztas indoklasa

¢ Probléma megfogalmazasa

¢ A probléma jogosultsaganak és
megvalosithatésaganak vizsgala

« Bibliogréafia elkészitése: a
problémaval kapcsolatos eddig
elolvasott és relevansnak tartott
forrasok felsorolasa

« Rovid 6sszefoglalé a probléma
szakirodalmi feldolgozottsaga-
rol

¢ Munkahipotézis(ek) megfogal-
mazéasa

« Minta, mintakivalasztas
maodszere

« Az adatgyijtés, az alkalmazan-
do primer kutatasi technikak
rovid felvdzolasa

A szakdolgozat elméleti részének
kidolgozasa

- A feltart forrasok alapjan az
elméleti rész vazlatanak elké-
szitése, majd részletes kidol-
gozasa

a* A hipotézisek végleges forma-
ban térté megfogalmazasa

A szakdolgozat empirikus
részének kidolgozasa

¢ A kutatas kérilményeinek az
ismertetése
¢ A minta bemutatasa

e Avizsgdlathan hasznatmodszerek, eszi
bemutatasa

e« Az eredmények kozzététele
elemzése, valamint szove-
ges értékelése a hipotézisek
ismeretében (az adatok cso-
portositasa, statisztikai fel-
dolgozésa, a feldolgozott a-
datok elemzése és szbveges
értékelése)

o Kovetkeztetés,
Osszefoglalas

Osszegzé

Szakmai kovetkeztetések,
javaslatok megfogalmazéasa és a
szakdolgozat végleges formaban
torténé elkészitése

¢ Tanulsagok, javaslatok
ozok  apolasi gyakorlat szem-
pontjabol
6s * Szakirodalomjegyzék elké-
szitése

¢ Mellékletek elkészitése

« A szakdolgozat végleges
formaban tortéh elkészi-
tése

a

Terjedelem

5 oldal

min. 15 és max. 30 oldal

min. 15 és maxol8al

végleges terjedelem:
min. 30 és max. 60 oldal

Konzultaciék szama

min. 2
(oktéber-november)

min. 3
(februar-marcius-aprilis)

min. 3
(szeptember-oktober-november)

min. 2
(februar-marcius)

Ertékelés

gyakorlati jegy

gyakorlati jegy

gyakorlati jegy

yakorlati jegy

Leadasi hatéarido

november 30.

aprilis 30.

november 30.

A tanrendben megjeldlt fhontban.




